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HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Tasimir Kayit Birimi
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglarr) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarar1. -Malzemelerin mevzuata uygun almak ve | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Demirbas ve Sarf -Kaynak ve zaman israfi. vermek. sahip olmak.
1 | Malzemelerin Giris | -Kurum itibar kayb. Yiiksek | -Depo sayimlarmin yilda en az bir kez | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
ve Cikis Islemleri. -Gorevin aksamasi. yapilmasi. -TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak.
-Kamu zarar1. -Kurumun ihtiyaglarini zamaninda, tespit | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Malzeme Talebi -Kaynak.v'e zaman israfi. etmek, malzemelerin kullaniminda | sahip olmak. '
2 islemleri -Kurum itibar kaybi. Yiiksek | tasarruf tedbirlerine uymak. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
' -Gorevin aksamasi. -TKYS programi1 hakkinda bilgi
sahibi olmak.
-Kamu zarar1. -Kullanilmakta olan dayanikli tasinirlari | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
. -Kaynak ve zaman israfi. bulunduklar1  yerde kontrol etmek, | sahip olmak.
Demirbas ve Sarf o R . 1 1
Malzemelerin Yil -Kurum' itibar kaybi. taslqlrlarl korumak, bandrolleri 1ilgili | -Mesleki alanda tecriibeli olrpak,
3 Sonu Sayim -Gorevin aksamasi. Yiiksek demirbasa yapistirmak, TKYS | -TKYS programi hakkinda bilgi
. ; programindan alman ilgili cetveller ile | sahibi olmak.
Islemleri.
tagiirlar karsilagtirilarak sayimi kontrol
etmek.
-Kamu zarar1. -Hurdaya ayrilacak malzemenin arizasinmi | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi. veya ekonomik Omriinii tamamladigini | sahip olmak.
4 Demirbaglarin -Kurum itibar kaybi. Yiiksek belgeye dayandirmak, hurdaya ayirma | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Hurdaya Ayrilmasi. | -Gorevin aksamasi. islemlerini TKYS programindan | -TKYS programi hakkinda bilgi
diizenlenen islem fisleri ile yapmak, | sahibi olmak.
hurdaya ayrilan malzemeleri tutanakla
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teslim etmek.
-Kamu zarar1. -Biitge ile ilgili yazismalar1 zamaninda | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Kaynak ve zaman israfi. yapmak, harcamalari mevzuata uygun | sahip olmak.
-Kurum itibar kaybi. yapmak. -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
Enstitii Biit¢esinin -Gorevin aksamast. ..
5 Yiiksek
Hazirlanmasi.
-Mali sorumluluk. -Kurumun ihtiyac1 olan malzemelerin | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
Satin Alma -Kurum itibar kayb. tespitini yapip, satin alma islemlerini | sahip olmak.
6 islemnleri -Kamu zarar1. Yiiksek | yapmak, satin alinan malzemeleri teslim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
3 ' -Gorevin aksamas. almak, muayene komisyon raporunu
hazirlamak.
-Kurum itibar kaybi. -Kurumun acil ihtiyaglar1 dogrultusunda, | -Gorevle ilgili mevzuat bilgisine
-Gorevin aksamasi. istenilen malzemelerin piyasa | sahip olmak.
. -Mali sorumluluk. aragtirmasin1 ~ yapmak, teklif almak, | -Mesleki alanda tecriibeli olmak.
Doner Sermaye .. - .
7 . Yiiksek | yazismalar1 doner sermaye birimine
Avans Mutemedi. N .
gondermek, alman malzemeyi kontrol
edip, eksiksiz olarak almak. Avansi siiresi
icerisinde kapatmak.
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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